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		תוכניות	

		




כאשר אתה צריך לשתף קובץ עם מישהו ואתה לא בטוח אילו תוכניות יש להם במחשב שלו, שליחת קבצי Microsoft Office, כגון מסמכי Word, יכולה להיות מעט מסוכנת. בעוד ש-Word הוא יישום נפוץ מאוד, ייתכן שלמישהו אין אותו ואולי לא יוכל לפתוח את הקובץ שלך. במקרים שבהם מדובר במסמך חשוב, זו יכולה להיות בעיה גדולה.
דרך אחת לעקוף זאת היא שמירת מסמכי Word שלך כקובצי PDF. יש הרבה תוכניות שיכולות לפתוח קבצי PDF, כך שסביר הרבה יותר שהנמען שלך יוכל לפתוח אותם. אבל אם הקובץ שלך מכיל כמה גופנים יוצאי דופן, חשוב להטמיע את הגופנים האלה ב-PDF כדי שהמסמך ייראה באותו אופן במחשב שלהם כמו במחשב שלך. המדריך שלנו למטה יראה לך כיצד להטמיע גופנים ב-PDF ב-Word 2016.
כיצד להטמיע את קובצי הגופן שלך ב-Word 2016
השלבים במאמר זה בוצעו ב-Microsoft Word 2016. התוצאה הסופית של השלמת מדריך זה תהיה קובץ PDF עם הגופנים שלך משובצים בקובץ. לאחר מכן תוכל לשתף את הקובץ עם אחרים ולהיות בטוח שהקובץ יופיע באותו אופן במחשב שלהם כפי שהוא מופיע במחשב שלך.
שלב 1: פתח את הקובץ שלך ב-Word 2016.
שלב 2: לחץ על קוֹבֶץ לשונית בפינה השמאלית העליונה של החלון.

שלב 3: לחץ אפשרויות בתחתית העמודה השמאלית.

שלב 4: לחץ על להציל לשונית בצד שמאל של אפשרויות מילים חַלוֹן.

שלב 5: גלול לתחתית וסמן את התיבה משמאל ל הטמע גופנים בקובץ, ולאחר מכן לחץ על בסדר לַחְצָן.

שלב 6: לחץ על קוֹבֶץ שוב, ולאחר מכן לחץ על שמור כ אוֹפְּצִיָה.

שלב 7: בחר מיקום עבור המסמך השמור, ולאחר מכן לחץ על שמור כסוג התפריט הנפתח ובחר את PDF אוֹפְּצִיָה.

שלב 8: לחץ על אפשרויות לַחְצָן.

שלב 9: בדוק את תואם PDF/A אפשרות, לחץ על בסדר לחצן ולאחר מכן לחץ על להציל כפתור בחלון הפתוח השני.

האם אתה מנסה לעשות משהו ב-Word 2016 שדורש את הכרטיסייה Developer, אבל אתה לא מוצא אותו? למד כיצד להשיג את כרטיסיית המפתחים ב-Word 2016 ולקבל גישה לכמה כלים נוספים באפליקציה.
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